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GENEL BILGILER

Girig

Kurum I¢ Degerlendirme Raporu (KIDR); Uluslararasi Kurumsal Akreditasyon
Programina kabul edilen Kurumun YOKAK UKAP Olcitlerine gére hazirladigi 6z
degerlendirme raporudur. Bu kilavuzda, KIDR hazirlanirken uygulanacak kurallar, ilgili
aciklamalar, 6neriler, KIDR sablonu (Ek-1), KIDR yazim kilavuzu (Ek-2) yer almaktadir.

Bu Kilavuz 15.05.2024 tarihli Kurul karari ile yararluge girmistir.

Amag

KIDR'nin amaci, Kurumun kendi guclii ve gelismeye acik yonlerini tanimasina ve
iyilestirme sUreclerine katki saglamaktir. Kuruma ait KiDR, kurumun 6z degerlendirme
calismalarinin en énemli ciktisidir. Olgunluk diizeyi yuksek bir KIDR ancak yil icerisinde
ic kalite guvencesi sistemi ve i¢ degerlendirme calismalarinin etkin ve etkili
gerceklestirilmesi ile mumkundur.

Raporun hazirhk sureci, Kurumun Uluslararasi Kurumsal Akreditasyon Programi
surecinden Ust diizeyde fayda gérmesini saglayan onemli firsatlardan biridir. KIDR,
paydaslarla iletisim ve is birligi, 6z degerlendirme calismalar ve kalite glvencesi
kaltaranan yayginlastinimasi ve igsellestiriimesi amaciyla kullanilmahdir. Raporun
hazirlanma surecinin Kuruma katkisinin artirilmasi amaciyla ¢calismalarda kapsayicilik
ve katilimcihgin saglanmasi, barokratik veri yénetiminden daha ziyade sureg¢ yonetimi
yaklasiminin benimsenmesi, kaliteden sorumlu birimin ¢alismalarinda seffafligin
saglanmasi ve surekli egitim ¢alismalariyla desteklenmesi beklenmektedir.

Igerik
KIDR'de ylksekdgretim kurumunun ic kalite glivencesi sisteminin olgunluk diizeyi
irdelenmelidir. Bu kapsamda Kurumun;

e Degerleri, misyon ve hedefleriyle uyumlu olarak; yonetisim ve kalite, egitim ve
ogretim, arastirma ve gelistirme ve toplumsal katki surecglerinde sahip oldugu
kaynaklari ve yetkinlikleri nasil planladigi ve yénettigi,

e Kurum genelinde ve surecler bazinda izleme ve iyilestirmelerin nasil
gerceklestirildigi,

e Planlama, uygulama, izleme ve iyilestirme siUreclerine paydas katiliminin ve
kapsayiciligin nasil saglandigi,

e ¢ kalite giivencesi sisteminde glicli ve iyilesmeye acik alanlarin neler oldugu,

e Gerceklestirilemeyen iyilestirmelerin nedenleri,

e Yuksekogretimin hizli degisen gundemi kapsaminda kurumun rekabet
avantajini koruyabilmesi icin kalite guvencesi sisteminde surdurualebilirligi nasil
saglayacag,

sorularini kanita dayali olarak yanitlamasi beklenmektedir.

KIDR; YOKAK UKAP Degerlendirme Olcltleri, UKAP Kurum i¢ Degerlendirme Raporu
Hazirlama Kilavuzu, YOKAK UKAP Dereceli Degerlendirme Anahtari (Rubrik] ve 6nceki
dederlendirme dénemlerine ait KIDR'ler ve dis dederlendirme raporlari dikkate alinarak
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Kalite Guvencesi Yonetim Bilgi Sistemi Uzerinden hazirlanmalidir. Raporda yer alan
bilgiler; cesitli belgeler ve kanitlarla desteklenmelidir.

Raporun Hazirlanmasi ve Yayimlanmasi

Kurum i¢c Degerlendirme Raporlari'nin YOKAK tarafindan olusturulan Kalite Glivencesi
Yonetim Bilgi Sistemi (KGYBS)'ye yUklenmesi gerekmektedir. S6z konusu yUkleme
islemi icin yuksekogretim kurumu kaliteden sorumlu birim yetkilisine veya Kurum
adina gorevlendirilen bir kisiye web tabanli sisteme ydnetici olarak giris yapma yetkisi
verilecektir. Sisteme yonetici olarak giris yapma yetkisi bulunan kisi; sistem Uzerinde
Kurumda calisanlara kullanici hesabi ve roller olusturabilmektedir. Yuksekogretim
kurumlari tarafindan KiDR'lerin sisteme vyUklenmesi neticesinde KIDR'ler
www.yokak.gov.tr  internet sayfasindan yayimlanacaktir. Ayni zamanda
yUksekogretim kurumlari kendi internet sayfalarindan da hazirladiklari KiDR'i
yayimlamalidir. KiDR'ler, Ek-1'deki sablon ve Ek-2'deki yazim kilavuzu dikkate alinarak
YOKAK UKAP Dereceli Degerlendirme Anahtari gergevesinde hazirlanmalidir.

YOKAK UKAP Dereceli Degerlendirme Anahtarinin Kullanimi

e YOKAK'In kurumsal degerlendirme suarecleri, batlncil bir bakis acisiyla;
Yénetisim ve Kalite, Egitim ve Ogretim, Arastirma ve Gelistirme ile Toplumsal
Katks baslhklari altinda toplam 14 6lgut ve 46 alt olgut ile gergeklestiriimektedir.
Degerlendirme slreclerinde kullanilan temel aragc YOKAK UKAP Dereceli
Degerlendirme Anahtari'dir. YOKAK UKAP Dereceli Degerlendirme Anahtari,
yuksekogretim kurumlarinin ic degerlendirme calismalari ve kurum ¢
dedgerlendirme raporu yaziminda ve ayni zamanda dis degerlendirme
sureglerinde de kullanilan rubrik tarzinda gelistirilmis bir 6lcme aracidir. YOKAK
dis degerlendirme ya da karar verme sureclerinde aciklik, nesnellik, anlasilirlk,
tutarlik ve seffafligini artirmak amaciyla gelistirilmistir.

e YOKAK UKAP Dereceli Degerlendirme Anahtarinda her bir alt 6lct icin kalite
guvencesi sure¢ ya da mekanizmalari; planlama, uygulama, kontrol etme ve
énlem alma (PUKO) basamaklarinin olgunluk duzeyleri dikkate alinarak
tanimlanmis olup, 1-5 arasindaki bir 6lgcekle derecelendirilmistir. Bu anahtarla
olgunluk duzeyi belirlenen alt 6lgutler, ilgili 6lgutlerin karsilanma duzeyini ortaya
koymaktadir. Sekil 1'de KIDR yaziminda ana baslik, élcit ve alt dlgutlerin
iliskilendirilmesine bir 6rnek gosterilimektedir. YOKAK UKAP Dereceli
Degerlendirme Anahtariyla alt élgutlerin olgunluk duzeyinin degerlendirilmesi
ise Sekil 2'de verilmektedir.
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Sekil 1. KIDR yaziminda baslik, 6lgit ve alt éigiitlerin iliskilendirilmesi 6rnegi

ANA BASLIK

/
]

B. EGITIM ve OGRETIM

B.1. Program Tasarim, Degerlendirmesive Giincellenmesi

yaklagim ve uygulamalarina ligkin kanitiar

/ 1 2 3 4

/ Ders dagilimina Ders dagiliming ligkin | Ders dagihmi Pragramlarda ders
B.L.2. Programin ders dagihm dengesi (ESG 1.2 lkin, ke ve clarak; Gretim dengesiekn R

yintamler #emanlaninin Lanumli $iireglene ilenimekie ve
tanimlanmamigte. | uimankk alanina, uygun alarak iyilegtirilmekiedic.
Programin ders dagihmina iliskin ilke, kural ve yantemler Al e ek kurum genelinde
tammiidir. Ders dagihminda dgretim elemanlannin bilgisi/genel kiltir, | uygulamalar
uzmanlik alanlan ve ig yikleri gézetilic ve ders dagihmi torunr-seqe dery IR
katihmer bir sekilde belirlenir. Ogretim  programi w#mhm'!l
derinlik kazanma,

imisfredat) vapsi zorunlu-secmeli ders, alan-alan disi fark disiplnes]
ders dengesini gozetmekte, kiltirel derinlik ve farkh Lanima imkdnlan gibi
disiplinleri tanima imkani vermektedir. Ders sayisi ve boyutlara yoneik ilke
haftallk ders saati dgrencinin akademik olmayan ”EﬁTT‘HI";’m

i . u. . Lanimli suracles
etkinliklere de  zaman  ayrabilecegi  sekilde .
diizenlenmistir. Bu kapsamda gelistirilen ders bilgi
paketlerinin amaca uygunlugu ve islerligi izlenmekte ve Grnek Kamtlar
bagl iyilestirmeler yapilmaktadir. Ders dajimina fskin ilke ve yéntemier ite buna likin kantiar

flan edmis ders bilgi paketlerinde ders dafilm dengesinin gézetiicigine liskin kanttiar
Editim komisyonu karan, sengto kararlar vb

Ders dafilm dengesinin lzlenmesine ve fylestiriimesine ilskin kamitiar
Standart uygulamalar ve mevzuatin yan sir; kurumun thtivaglan dodrultusunda gelistirdldi dzglin
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Ornek Gosterilebilir

icsellestirilmis, sistematik, surdurdlebilir ve 6rnek gosterilebilir
uygulamalar bulunmaktadir.

Planlama, Uygulama, Kontral Etme ve Onlem Alma

Kurumun genelini kapsayan uygulamalarin sonuglari izlenmekte
ve ilgili paydaslarin katihmiyla iyilestirilmektedir.

‘ @ Planlama ve Uygulama

@ . 2 | Kurumun genelini kapsayan uygulamalar bulunmaktadir ve uygula-

malardan bazi sonuglar elde edilmistir. Ancak bu sonuglarin izlemesi
yapilmamakta veya kismen yapiimaktadir.

Planlama

Planlama (tanimli suregler) bulunmakta; ancak herhangi bir uygulalama
bulunmamakta veya kismi uygulamalar bulunmaktadir.

Calisma Bulunmamaktadir

Planlama, tanimli sure¢ veya mekanizmalar bulunmamaktadir.

Sekil 2. YOKAK UKAP Dereceli Degerlendirme Anahtariyla Alt Olgttlerin Olgunluk Diizeyinin Dederlendirilmesi
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e KGYBS uzerinden gerceklestirilecek rapor yaziminda, agiklamalar her bir alt
olcute yoOnelik olarak yapiimal ve alt Olcutlerdeki olgunluk duzeyi esas
alinmaldir.

e Alt élgutlerin olgunluk duzeyinin degerlendirmesinde kullanilan YOKAK UKAP
Dereceli Degerlendirme Anahtari 1-5 arasinda derecelendirilen basamaklardan
olusmaktadir. Bir olgunluk duzeyine ge¢mek igin 6nceki basamaklarin
tamamlanmasi gerekir (Sekil 3).

5. seviye igin;
: uygulamanin sistematigi ve
® surdurilebilirliginin -~ nasil
guvence altina alindigi
ispatlanmalidir.

@

4. seviye igin;

2.seviye igin;
planlardan bahsedilme-
lidir, 6lgtt kapsamindaki
gelecek planlari ifade
edilmelidir.

6 sonuglarin analiz edil-

3.seviye igin;

uygulamalarin kuru-
mun genelini kapsa-
digr, kalite glvence
sisteminin bir pargasi
oldugu kanitlanmalidir.

digi ve paylaslarla (i¢ ve
dis) birlikte degerlendi-
rildiginin kanitlari (ana-
liz raporlari, kullanilan
anket sonuglarn  vb.)-
sunulmalidir.

Bu seviyede olmak igin
olgut kapsamindaki
uygulamalarin  iyilesti-
rilmis olmasi gerekir. Bu
nedenle raporda mu-
hakkak yapilmis iyiles-
(tjirmelerde anlatilmali-
Ir.

Kurum kaltdrdndn bileseni
haline gelme ve érnek gés-
terilebilirlik durumlari igin
kanit gosterilmelidir.

Sekil 3. Olgunluk Ddzeyi Derecelendirme Basamakiari

UKAP KIDR Hazirlama Kilavuzu Sdrdm 1.a 2024

Sayfa6 /11



e Her bir olgunluk duzeyi bir 6nceki olgunluk duzeyini mutlaka kapsamalidir.

e Biralt dlcutte 4 olgunluk dizeyine karar verebilmek igin;
= Uygulamalarin Kurumun geneline yayilmis olmasi,
» Uygulamalardan sonug elde edilmis olmasi,
* Busonuglarin izleniyor olmasi,
= izleme sonuclarinin ilgili paydaslarla birlikte degerlendirilerek
uygulamalarin iyilestirilmis olmasi
ve bu bulgularin tumunun kanitlarla desteklenmesi gerekmektedir.

“Bir alt 6lgutin tek basina izleniyor olmasi, olgunluk dizeyinin 4 oldugu
anlamina gelmez. Kurumun ilgili alt 6lgate iliskin yaptidi izlemelerin
iyilegtirmelere dénigstigundn belgelenmesi gerekir.”

e Biraltdlgutte 5 olgunluk dizeyine karar verebilmek icin yukarida yer
alan hususlarin yani sira;

= Uygulamalarin sistematikliginin ve strduaralebilirliginin (PUKO ¢evriminin
birkag kez kapatilmasi),

» Uygulamalarin Kurumun geneline katki sagladiginin ve i¢sellestirildiginin,

= Ornek olabilme durumunun (Bagimsiz bir kurum ya da kurulus tarafindan
bu durumun teyit edilmesi) karsilandiginin,
ispatlanmasi gerekmektedir.

e YOKAK UKAP Dereceli Degerlendirme Anahtarinda her alt él¢ut altinda bulunan
“6rnek kanit/ar” bolumuande yer almaktadir. Sunulan kanitlar rapor igerigi ve
secilen olgunluk duzeyi ile tutarli olmali; ayni zamanda yapilan aciklamalari
destekleyecek sekilde cesitlendirilmelidir. Bazi durumlarda bir bilgi, belge veya
dokiman birden ¢ok alt dlcutin kaniti olabilir. Bu durumda bilgi, belge veya
dokUmanin yalnizca ilgili bélumlerine atif yapiimahdir (Bkz: Ek-2).

e Gerektigi durumlarda daha o6nceki vyillarda hazirlanan KIiDR'lere atifta
bulunulabilir. Kurum, daha oénce YOKAK ya da baska bir ajansin dig
degerlendirme program(lar)ina dahil olmus ise ilgili raporlarda yer alan geri
bildirimler kapsaminda gerceklestirilen iyilestirme faaliyetlerine, bu
kapsamdaki somut iyilestirme sonugclarina ve ilerleme kaydedilemeyen noktalar
ile bunlarin nedenlerine yer vermelidir.

e KIDR hazirlanirken Kilavuzda yer alan hususlara iliskin “Bu husus kurumumuzda
mevcuttur’, “Bu hususa iliskin uygulama bulunmaktadir’, "Kurumumuzda séz
konusu sistem bulunmaktadir” seklinde kisa cevaplar vermek yerine, ilgili
surecin kurumda nasil isledigine ve yonetildigine iliskin ayrintiya yer verecek
sekilde bir yéntemin izlenmesi beklenmektedir. Ayrica kilavuzda yer alan
hususlar diginda dikkat ¢cekilmek istenen Kuruma 6zgu durumlar s6z konusu ise
bunlara da raporda yer verilebilecegi unutulmamalidir.
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EK.1 KURUM i¢ DEGERLENDIRME RAPORU SABLONU
Ozet

Bu bélumde, raporun amaci, kapsami ve hazirlanma surecine iliskin kisa bilgilere yer verilmelidir.
Kurumun 6z degerlendirme ¢alismalarinin temel bulgulari 6zetlenmelidir.

Kurum Hakkinda Bilgiler

Bu boélumde, kurumun tarihsel gelisimi, misyonu, vizyonu, dederleri, hedefleri, organizasyon
yapisi ve iyilestirme alanlari hakkinda bilgi verilmeli ve asagidaki hususlari icerecek sekilde
duzenlenmelidir.

1. iletigim Bilgileri

KIDR degerlendirme ve/veya ziyaret surecinde iletisim kurulacak Kurumun kaliteden
sorumlu birim yoéneticisinin ve Kurum Irtibat Kisisinin iletisim bilgileri (isim, adres, telefon,
e-posta vb.) verilmelidir.

2. Tarihsel Geligsimi

Kurumun kisa tarihgesi ve mevcut durumu (toplam égrenci sayisi, akademik ve idari
calisan sayilari, altyapi durumu vb. 6zet bilgiler) hakkinda kisa bir bilgi verilmelidir.

3. Misyonu, Vizyonu, Degerleri ve Hedefleri

“Kurum ne yapmaya calisiyor?” sorusuna yanit verebilmek Uzere kurumun misyonu,
vizyonu, degerleri ve hedefleri bu kisimda 6zet olarak sunulmalidir.

Asagida yer alan bagsliklarda yer alan alt 6lgitlerin yazimi icin YOKAK UKAP Dereceli
Degerlendirme Anahtari kullanilacaktir.

A. YONETISIM VE KALITE

B. EGITiM VE OGRETIM

C. ARASTIRMA VE GELISTIRME
D. TOPLUMSAL KATKI

Sonug ve Degerlendirme

Kurumun guclil ve gelismeye agik yonlerinin Yonetisim ve Kalite, Egitim ve Ogretim, Aragtirma
ve Gelistirme ile Toplumsal Katki bagliklari altinda 6zet olarak sunulmasi beklenmektedir.



EK.2 KURUM iC DEGERLENDIRME RAPORU YAZIM KILAVUZU

Bu kilavuz, KIDR igin ortak bir yazim bigimi olusturmak ve okuma kolayhigi saglamak amaciyla
hazirlanmistir.  Kurumlardan, KIDR'lerini yazarken bu kurallar c¢ercevesinde calismalari
beklenmektedir. KIDR yaziminda genel beklentiler ve yazim kurallari paydaslardan gelen geri
bildirimler dogrultusunda hazirlanmistir. Bu baglamda, Kilavuzda oncelikle genel beklentileri
aciklanmakta, yazim stilleri icin tablo ile yonlendirme yapilmakta ve kanit kullaniminda dikkat
edilecek hususlar agiklanmaktadir.

1. Genel Beklentiler
KIDR yaziminda genel beklentiler asagida belirtilen sekilde siralanmaktadir:

e Her yUksekdgretim kurumunun yazmis oldugu KiDR'nin sayfa sayisi kurumun yapisina
bayukligine ve karmasikligina bagli olarak degismektedir. KIDR yaziminda gerekli bilginin
aktarilmasi sayfa ¢oklugu ile degil, acik ve anlasilir kanitlar ile 6z bir sekilde ifade edilmesi
beklenmektedir. Bu nedenle, KIDR metni en fazla 80 sayfa olacak sekilde planlanmalidir.

e KIDR yaziminda kullanilan metin dili kisa ve 6z olmalidir. Kurulan ciimlelerde akademik ve
nesnel bir anlatim dili kullaniimaldir.

e Verilerin/agiklamalarin/kanitlarin, élcut/alt élgut ile uygunlugu kontrol edilerek sade bir
anlatim benimsenmelidir.

e KIDR yazim metninde vyer alan bilgilerin icerik olarak kurumu yansitmasi ve
kanitlanabilirligine dikkat edilmesi gerekmektedir.

e Okuyucularin bilgilere hizlica wulasmasina yardimci olmasi amaciyla alt o6lgut
aciklamalarinda, gerekirse raporun ilgili bélumlerine vurgu yapilmali veya belirli sayfa
numaralarina yonlendirme yapilmalidir.

e Kanitlar icinde yer alan metinler, KIDR metninde birebir tekrarlanmamalidir.
e KIDR'de kullanilan kanitlar, ilgili alt 6lgutt desteklemeli ve ortiismelidir.

e KIDR metnine eklenen ya da kanit olarak kullanilan web sayfasi linklerine her dénemde
erisim saglanmabhdir.

e Kurum, dnceki yillarda YOKAK degerlendirmesinden gegcmis ise, degerlendirme raporlari
baz alinarak gerceklestirilen ya da planlanan iyilestirmeler KIDR'de yer almalidir.

2. KIDR Yazim Bigimi
KIDR raporlarinin hazirlanmasinda asagidaki yazim kurallari gecerlidir.

Raporda Gegcen |Format ve Stil Kurallan

Ana Bagliklar ve|Times New Roman, 14 pt.,, kalin
Olgut Bagliklari (Sistem tarafindan otomatik yapilir.)
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Alt Olgit baghklari

Times New Roman, 12 pt., kalin.
(Kilavuz 6lgut numaralandiriimasiyla birlikte kurum tarafindan yazilacak:
Ornegin A.2.1. Misyon, vizyon ve politikalar)

Metin icinde ihtiyac duyuldugunda kullanilan alt 6l¢ut bashgi disinda kalan

Diger Bagliklar basliklar icin Jitalik, kaln, 12 punto yazi stili kullaniniz. Bu basliklarda
numaralandirma kullanmayiniz.
GoOvde Metni Times New Roman, 12 punto, tek satir aralig, iki yana yash

Baslik-Satir arasi/
paragraflar arasi

1,5 satir araligi kullaniniz.

Sayfa numaralari

Alt bilgi kisminda ortaya gelecek sekilde yazilir.
(Sistem tarafindan otomatik yapilir.)

Kenar Bosluklari

Sayfada sagdan, soldan, alttan ve Ustten 2,5 cm aralik olmahdir.
(Sistem tarafindan otomatik yapilir.)

Kanit Basliklarinin
Yazimi

1. Kanit basliklariicin en fazla 65 karakter kullaniniz.

2. Kanit dosya adi yaziminda bosluk kullanmayiniz. Bunun yerine alt ¢izgi
kullaniniz.

3. Kanit adi yaziminda, en basa kanitin ait oldugu olgunluk duzeyini yaziniz.

Ornegin;
(4)A.3.1.1.kanitin_ad
[

|—. 4 olgunluk dizeyini ifade eder

(2)(3)A.3.1.1.kanitin_adi

| I—
\—. 2 ve 3 olgunluk dizeylerini ifade eder

4. Kanit adi yaziminda, olgunluk duzeyinden sonra ilgili alt élgutun referans
numarasini ve kanit sayisini yaziniz.

Ornegin;

(3)A.3.1.1.kamitin_adh
I | E— -

\—. kanit sayisi
ilgili alt olgit
olgunluk diizeyi

3. Kanit Kullanimi

Kanit kullanirken dikkat edilecek en 6nemli husus, yukarida da belirtildigi gibi, kanitin alt élcut icin
yazilan metindeki ifadeleri dogrudan destekleyici olmasidir. Bu amacla, kuruma ait mevzuat,
dokuman, web sayfasi, rapor, vb. kanit olarak kullanilabilir. Ancak, bunlarin kullaniminda asagidaki
hususlar goz 6nunde bulundurulmalidir:

e Kanit basliklari bu kilavuzun yazim stili sayfasinda yer alan sekilde olmalidir.

e Kanit olarak eklenen rapor/dokiman vb.nin alt olgltle iliskili sayfalarina atifta
bulunulmaldir.
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Kanitlarda kullanilan gérsel dosyalarin (jpeg, png, vb.) kullanimindan kaginilmali ve
mumkunse gorselin bulundugu web sayfasinin baglantisi paylasiimalidir.

Kanitlar olarak yuklenen ve iginde yalnizca linklerin bulundugu Word/PDF dosyalari yerine,
bu linkler ilgili metin igerisine yerlestiriimelidir.

Ogrenci/personel vb. ait kisisel verileri igeren kanitlar kullanilmamalidir.
Kurumun ticari sir ya da is sirri niteligi tagslyan hassas veri ve belgeler paylasiimamalidir.

Toplanti tutanaklarinda imza sirkuleri vyerine, alinan kararlari iceren kanitlar
(iyilestirmelerin yansitildigi kararlar) kullaniimahdir.

Kanit adi yazilirken, en basa kanitin ait oldugu dustnulen olgunluk duzeyi yazilmalidir.
Ornegin; “(3)A.1.1.4.kanitin_ad!”

Kanit adi yazilirken, olgunluk dizeyinden sonra ilgili alt 6l¢Utan referans numarasi ve kanit
sayisI (metin igerisinde kisa alintilayabilmek icin) yazilmahdir.

Ornedin; B.3.4. Dezavantajli gruplar alt élcutd icin, 2 olgunluk duzeyine ait bir kanit
eklenecekse (planlama kaniti) ve bu alt dlgut icin kullanilan ikinci kanit ise, kanit adi
asagidaki sekilde olmaldir.

(2)B.3.4.2 kanitin_adi.pdf

Bir alt 6l¢ut icin kullanilan bir kanit, bazi durumlarda farkl olgunluk duzeylerini kapsayabilir,
bu durumda kanit asagidaki sekilde adlandiriimalidir.

Ornegin: (2)(3)A.3.1.1.kanitin_adi.doc
Metinicilink verme/képruleme gosterimlerinde, en basa kanitin ait oldugu olgunluk duzeyi

yazilmalidir. Verilen link/kdpruleme kanitlarinin, kanitlar bélimuane tekrar eklenmesine
gerek yoktur.



